
I.  Antrag auf Genehmigung einer  Dienstreise  Fortbildungsreise  Ausbildungsreise 

1 Name, Vorname, Amtsbezeichnung                                       Telefon 

2 Wohnung (Ort, Straße, Hausnummer) 3     Dienststelle                               SG 

4 Zweck der Dienstreise/Fortbildungsreise und Begründung Ihrer Notwendigkeit (ggf. auf ges. Anlage), 
(Unterlagen bitte beifügen) 

5 Ziel der Dienst-/Fortbildungsreise (bei mehreren Reisezielen alle aufführen) 

 Dauer der Dienst-/Fortbildungsreise tägliche Rückreise möglich? 
von  bis = Tage  ja  nein 

6 Folgende Beförderungsmittel werden benutzt (ggf. m. H = Hinfahrt o. R = Rückfahrt kennzeichnen) 
 

 regelmäßig verkehrendes  eigenes Kfz  Dienst-Kfz 
 Beförderungsmittel  Motorrad/Motorroller  Fahrrad 
Bei Nutzung eines Kfz: 
Ich bestätige hiermit, dass ich eine aktuell gültige Fahrerlaubnis zur Nutzung des Kraftfahrzeuges besitze  
 

 Die für das Ausstellen der DB-Fahrkarte benötigten Daten lauten: 
Geb.-Datum:                        Letzte 4 Zeichen der Personalausweisnr.:   gültig bis:   
Bei der Rückfahrt ist die Buchung eines Sparpreises mit Zugbindung möglich:   ja  nein 
Wenn möglich wird eine Sitzplatzreservierung gewünscht: Hinfahrt      ja  nein 
                                                                                               Rückfahrt    ja  nein 
Die Reisekostenvergütung ist innerhalb einer Ausschlussfrist von einem halben Jahr bei der 
Beschäftigungsbehörde schriftlich zu beantragen. 

7 Begründung für das gewählte Verkehrsmittel: 

8 Folgende weitere Beschäftigte nehmen an der Dienstreise teil (Name, Vorname, Adresse, Amtsbez.) 

9 Ersatz der Reisekosten durch Dritte (Kostenträger, Umfang der Erstattung): 

10 Bemerkungen 

11 Datum u. Unterschrift Antragsteller/-stellerin Zustimmung SGL / SGLin 
 

 ja  nein 

Zustimmung AL / Alin 
 

 ja  nein 
 
 

  II.  Von der zuständigen Stelle auszufüllen: 
 
Die  Dienstreise                  Fortbildungsreise              Ausbildungsreise  
wird  antragsgemäß genehmigt    nicht genehmigt                mit folgenden Maßnahmen genehmigt: 
 

 Das Vorliegen triftiger Gründe für die Kfz-Benutzung wird nicht anerkannt. 
 Die Dienstreise ist  an der Dienststelle/ am Dienstort (Bahnhof)  an der Wohnung anzutreten    

und/oder                        an der Dienststelle/ am Dienstort (Bahnhof)  an der Wohnung zu beenden. 
 
Aschaffenburg, 
 
   (Datum)  (Unterschrift) 

  III.  zurück an Antragsteller/-stellerin 
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